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В данном разделе отображаются ранее отправленные документы.

Найти нужный документы Вы можете воспользовавшись фильтрами:

Обратите внимание!!!

Документ ТОРГ-12 необходимо формировать на документы, которые были 
приняты на стороне сети. В колонке справа возле таких документов не будет 
комментария от сети либо будет комментарий о том, что документ загружен.

Не рекомендуем формировать ТОРГ-12 на основании документов, в которых 
допущены ошибки.
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В случае формирования ТОРГ-12 на основании заказа необходимо открыть раздел 
«Входящие». В данном разделе в первую очередь отображаются полученные от контрагента 
непрочитанные Заказы и другие входящие документы:

Путем выбора параметров в фильтрах  можно найти интересующий Заказ 
или Уведомление об отгрузке от компании АО Тандер:
1. Прочитанные/непрочитанные/все – фильтр, позволяющий настроить отображение 
просмотренных и не просмотренных ранее документов, а также отображение всего перечня.
2. Все розничные сети – позволяет выбрать интересующего контрагента, АО Тандер.
3. Все документы – фильтр, позволяющий выбрать заказы от компании АО Тандер 
для дальнейшего формирования ТОРГ-12
4. Поле Поиск – позволяет найти интересующий входящий документ по его номеру.
5. Расширенный поиск (кнопка Поиск) позволяет более детальную настройку отображения 
тех или иных документов:
GLN – поиск по GLN номеру отправителя/места доставки/покупателя/плательщика
GLN отправителя – поиск по GLN номеру отправителя заказа
(юридического лица сети Магнит)
GLN места доставки – поиск по GLN номеру точки доставки продукции (магазина, РЦ)
Номер заказа – поиск заказа по номеру
Дата документа – поиск по дате, указанной в документе
Дата заказа – поиск документа по дате заказа за выбранный период
Дата доставки – поиск по дате доставки, указанной в заказе
Дата доставки в Exite – поиск по дате поступления документа на платформу Evolution 3.0
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В открывшемся документе «Уведомление об отгрузке» выберите Сформировать → ТОРГ-12:
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2. Внесение информации в документ

В открывшемся окне появится Форма для заполнения необходимых реквизитов документа:

2.1 Блок Основание - заполняется автоматически
2.2 Блок Транспортная накладная - заполняется при необходимости
2.3 Код вида операции - заполняется при необходимости
2.4 Товарная накладная - заполняется автоматически в случае формирования 
на основании "Уведомления об отгрузке". В случае "Заказа" поля заполняются вручную
2.5 Блок Подписант, Блок Бухгалтер - заполняются автоматически. Для этого 
нужно предварительно сохранить информацию в Настройках (в правом 
верхнем углу кнопка "Настройки" (возле кнопки "Выйти") -> "Мои компании"-> 
"Наименование Компании" ->"Блок Данные Подписанта" (рис. 2.5.1, 2.5.2)

рис 2.5.1
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рис 5.2.2

2.6 Блок Отпуск груза разрешил, Блок Отпуск груза произвел - заполняются 
при необходимости
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3.Редактирование товарных позиций

Наиминование, Штрихкод, Принятое количество, Цена переносятся из 
документа-основания. Ед. измерения, ставка НДС копируются из 
товарного справочника.

*Только в случае формирования на основании "Уведомление о отгрузке"). 
В случае Заказа вся информация переносится 
непосредственно из заказа.

Для этого вверху на платформе нажмите кнопку «Справочники» -> «Товарный 
справочник» (ТС)
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В открывшемся справочнике, для добавление новой позиции нажмите на кнопку "Добавить", 
для редактирования - на нужную Вам позицию для внесения информации:

Для удаления позиции нужно отметить галочкой и нажать "Удалить запись"
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4. Подписание и отправка

После внесения всей необходимой информации в документ нужно нажать "Сохранить" и
"Отправить":

В окне для подписания выбираем сертификат Вашей подписи, нажимаем «Подписать». 
После успешного подписания нажимем кнопку «Отправить»:

Отправленный ТОРГ-12 будет находиться в разделе "Отправленные":
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